МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ 

АРХАНГЕЛЬСКОЙ ОБЛАСТИ

Государственное автономное профессиональное образовательное учреждение Архангельской области

«АРХАНГЕЛЬСКИЙ ТОРГОВО-ЭКОНОМИЧЕСКИЙ КОЛЛЕДЖ»

(ГАПОУ АО «АТЭК»)

         УТВЕРЖДАЮ

директор ГАПОУ АО «АТЭК»

     __________________  Е.П Комиссарова 

 



          «     »             20____ г.

РАБОЧАЯ ПРОГРАММА УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

ЕН.01 ИНФОРМАТИКА И ИНФОРМАЦИОННО-    КОММУНИКАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ В ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ
Архангельск 20 ___  
Рабочая  программа учебной дисциплины «Информатика и информационно - коммуникационные технологии в профессиональной деятельности» разработана на основе Федерального государственного образовательного стандарта (далее – ФГОС) по специальности – 43.02.03 «Стилистика и искусство визажа»

Организация-разработчик: ГАПОУ АО «Архангельский торгово-экономический колледж»

Разработчики: Губинская С.Э.,  преподаватель. ГАПОУ АО «Архангельский торгово-экономический колледж»

Рассмотрено и рекомендовано к утверждению

протокол  № ____ от______  

Председатель методической комиссии сферы сервиса___________________Кожемяко И. Д.
СОДЕРЖАНИЕ
	
	стр.

	1. ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
	4

	2. СТРУКТУРА  и содержание УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
	6

	3. условия реализации РАБОЧЕЙ программы учебной дисциплины
	11

	4. Контроль и оценка результатов Освоения учебной дисциплины
	13


1. ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
Информатика и информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности

1.1. Область применения примерной программы
Рабочая программа учебной дисциплины является частью основной профессиональной образовательной программы в соответствии с ФГОС по специальности 43.02.03 Стилистика и искусство визажа.

Рабочая программа учебной дисциплины может быть использована в дополнительном профессиональном образовании (в программах повышения квалификации и переподготовки) и профессиональной подготовке по профессиям рабочих.
1.2 Место учебной дисциплины в структуре основной профессиональной образовательной программы: 
ЕН.00. Математический и общий естественнонаучный цикл
1.3 Цели и задачи учебной дисциплины - требования к результатам освоения дисциплины:
В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен уметь:

Соблюдать правила техники безопасности и гигиенические рекомендации при использовании средств ИКТ в профессиональной деятельности;

Создавать, редактировать, оформлять, сохранять, передавать информационные объекты различного типа с помощью современных информационных технологий;
Осуществлять поиск специализированной информации в сети Интернет, работать с электронной почтой, с информацией представленной в специализированных базах данных;
Использовать в профессиональной деятельности пакеты прикладных программ;
В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен знать:

Правила   техники   безопасности   и   гигиенические   требования   при использовании средств икт в образовательном процессе;

Основные технологии создания, редактирования, оформления, сохранения, передачи и поиска информационных объектов различного типа (текстовых, графических, числовых и т.п.) с помощью современных программных средств;
Способы организации информации в современном мире;

Телекоммуникационные сети различного типа (локальные, глобальные), их назначение и возможности;

Возможности использования ресурсов сети интернет для совершенствования профессиональной деятельности, профессионального и личного развития, способы работы в локальной сети и сети Интернет;

Назначение и технологию эксплуатации  аппаратного и программного обеспечения ПК, применяемого в профессиональной деятельности;

Основы компьютерной графики и дизайна.
1.4. Рекомендуемое количество часов на освоение примерной программы учебной дисциплины:
Максимальной учебной нагрузки обучающегося  153 часа, в том числе:

Обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося   102  часа; 

Внеаудиторной самостоятельной работы обучающегося  51 час.

2. СТРУКТУРА И ПРИМЕРНОЕ СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы
	Вид учебной работы
	Количество

часов

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	153

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего)
	102

	В том числе:
	

	Практические занятия
	84

	Внеаудиторная самостоятельная работа
	51

	Итоговая аттестация в форме экзамена


2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины
 «Информационные технологии в профессиональной деятельности» (2013-2014 уч. год)
	Наименование разделов и тем
	Содержание учебного материала, лабораторные работы и практические занятия, самостоятельная работа обучающихся
	Объем часов

	1
	2
	3

	Всего часов
	
	153/102/90

	Раздел 1. Теоретико-прикладные аспекты информатики и ИКТ.
	
	25/56/50

	Тема 1.1. Понятие информации. Операционная система MS WINDOWS.
	
	10

	
	Роль информатики и ИКТ в современном мире. Информационные технологии в профессиональной деятельности. Правила техники безопасности и гигиенические требования при работе на ПК. Понятия информации, ее виды.  Информационные процессы. Способы представления информации. Единица измерения информации. Общий состав и память персонального компьютера. Файловая система. Использование информационных средств и процессов. Свойства рабочего стола. Интерфейс операционной системы WINDOWS.


	4

	
	Практические занятия
	6

	
	Практическое занятие 1: Использование стандартных программ WINDOWS
Практическое занятие 2: Выполнение заданий по организации размещения, хранения, обработки, поиска и передачи информации

Практическое занятие 3: Демонстрация правил работы с окнами в WINDOWS и способов настройки системных параметров

Практическое занятие 4: Демонстрация правил работы с утилитами и программами служебного назначения
	

	
	
	

	Тема 1.2. Прикладные программные средства MS Office for Windows
	
	38

	
	Практические занятия
	38

	
	Текстовый редактор MS WORD

Практическое занятие 5: Выполнение основных настроек документа

Практическое занятие 6: Создание, редактирование, оформление, сохранение, передача и поиск информации в среде текстового процессора MS WORD
Практическое занятие 7: Создание и редактирование таблиц

Практическое занятие 8: Применение инструментов рисования и объектов WordАrt. Создание документов на основе шаблонов

Практическое занятие 9: Организация гиперссылок в текстовом документе

Практическое занятие 10: Оформление письменных работ студентов
	16


	
	Табличный процессор MS EXCE и СУБД MS ACCESSL 
Практическое занятие 11: Создание и редактирование электронной таблицы. Форматирование ячеек

Практическое занятие 12: Выполнение вычислений в электронных таблицах

Практическое занятие 13: Решение прикладных задач

Практическое занятие 14: Применение электронных таблиц в профессиональной деятельности

Практическое занятие 15: Создание базы данных. Организация запросов.

Практическое занятие 16: Создание форм и вычисляемых полей. 


	16


	
	Основы работы в среде презентаций Power Point.

Практическое занятие 17: Создание гиперссылок и управляющих кнопок

Практическое занятие 18: Демонстрация и настройка презентации. Управление презентацией докладчиком. Добавление музыкального сопровождения в презентацию

Практическое занятие 19: Создание презентации на выбранную тему (творческая работа)
	6


	
	Самостоятельная работа обучающихся 
Работа над учебным материалом, ответы на контрольные вопросы. Подготовка рефератов по теме: Настольные издательские системы 
Подготовка выступления по теме:
Профилактика ПК; Оргтехника и профессия; Расчет заработной платы с помощью программы MS EXCEL. Информационные технологии в моей профессии
	25

	Раздел 2. Использование

средств ИКТ в

профессиональной деятельности
	
	26/44/40

	Тема 2.1. Применение мультимедийных программных средств в профессиональной деятельности
	Мультимедийные технологии. Видеоредакторы. Компьютерная графика и дизайн. Графические редакторы. Основы веб-дизайна


	4

	
	Практические занятия
	24

	
	Практическое занятие 20:Создание фотоальбома в видеоредакторе
Практическое занятие 21:Наложение звука. Создание музыкального фотоальбома (профессиональной направленности)  в видеоредакторе
Практическое занятие 22:Создание видеоролика в  видеоредакторе
Практическое занятие 23:Создание видеоролика, фотоальбома или слайд- шоу на выбранную тему профессиональной направленности

Практическое занятие 24:Создание видеоролика в  видеоредакторе
Практическое занятие 25: Создание коллажа в растровом графическом редакторе
Практическое занятие 26: Создание монтажа с тенью в в растровом графическом редакторе
Практическое занятие 27: Создание монтажа с использованием слоев. 
Практическое занятие 28: Ретуширование изображений и улучшение качества фотографий

Практическое занятие 29: Использование текста при работе в в растровом графическом редакторе
Практическое занятие 30: Создание различных эффектов в в растровом графическом редакторе
Практическое занятие 31: Создание монтажа или коллажа (творческая работа)

Практическое занятие 32: Разработка  Web-сайтов, визиток, буклетов программы MS Publisher

	

	Тема 2.2. Применение сетевых технологий в профессиональной деятельности
	
	26

	
	Виды компьютерных сетей. Службы интернета. Основные виды угроз при работе в сети. Меры обеспечения безопасности при работе в сети. Поиск информации в Интернет. Технологии создания веб-сайтов. Основы веб-дизайна
	4

	
	Практические занятия
	22

	
	Практическое занятие 33: Осуществление поиска необходимой информации в сети Интернет 

Практическое занятие 34: Использование сервисов и информационных ресурсов сети Интернет в профессиональной деятельности 

Практическое занятие 35: Осуществление поиска специализированной информации представленной в ИПС

Практическое занятие 36: Сравнительный анализ конструкторов сайтов

Практическое занятие 37: Разработка макета одностраничного сайта с помощью онлайн конструктора

Практическое занятие 38: Наполнение контентом одностраничного сайта с помощью онлайн конструктора

Практическое занятие 39: Разработка сайта профессиональной направленности
	

	
	
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся (при наличии указывается тематика и содержание домашних заданий)

Разработка проекта Web-страницы современного салона красоты 
Подготовка реферата по выбранной теме:
Компьютерная графика в профессиональной деятельности; Информационные службы Интернет; Телекоммуникационные службы Интерне;  Значение ИКТ в профессиональной деятельности специалиста (стилиста, визажиста, парикмахера, и др).
	26


3. условия реализации программы дисциплины

3.1. Для реализации программы учебной дисциплины должны быть предусмотрены следующие специальные помещения:

Кабинет «Информатики и информационных технологий», оснащенный оборудованием: доской учебной, рабочим местом преподавателя, столами, стульями (по числу обучающихся), шкафами для хранения раздаточного дидактического материала и др.; техническими средствами (компьютером, средствами аудиовизуализации, мультимедийным проектором); персональными компьютерами (по числу обучающихся) с выходом в интернет, специализированным программным обеспечением, мультимедийными пособиями.

3.2. Информационное обеспечение реализации программы

Для реализации программы библиотечный фонд образовательной организации должен иметь  печатные и/или электронные образовательные и информационные ресурсы, рекомендуемых для использования в образовательном процессе 

3.2.1. Печатные издания:

1. Федотова Е.Л. Информационные технологии в профессиональной деятельности : учеб. пособие / Е.Л. Федотова. — М. : ИД «ФОРУМ» : ИНФРА-М, 2019. — 367 с. — (Среднее профессиональное образование). - Режим доступа: http://znanium.com/catalog/product/1016607.

2. Плотникова Н.Г. Информатика и информационно-коммуникационные технологии (ИКТ) : учеб. пособие / Н.Г. Плотникова. — М. : РИОР : ИНФРА-М, 2019. — 124 с.— https://doi.org/10.12737/11561. - Режим доступа: http://znanium.com/catalog/product/994603.

3. Цветкова М.С. Информатика: учебник/ М.С. Цветкова, И.Ю. Хлобыстова. – Москва: Академия, 2017. – 352 с.
3.2.2. Электронные издания:

1. Образовательные ресурсы сети Интернет по информатике [Электронный ресурс] /Режим доступа:  http://vlad-ezhov.narod.ru/zor/p6aa1.html; 

2.  Информатика - и информационные технологии: cайт лаборатории информатики МИОО [Электронный ресурс] /Режим доступа: http://iit.metodist.ru;

 3. Интернет-университет информационных технологий (ИНТУИТ.ру) [Электронный ресурс] /Режим доступа:  http://www.intuit.ru;   

4. Открытые системы: издания по информационным технологиям  [Электронный ресурс] /Режим доступа:  http://www.osp.ru.

1. 4. Контроль и оценка результатов освоения Дисциплины

Контроль и оценка результатов освоения учебной дисциплины осуществляется преподавателем в процессе проведения практических занятий, тестирования, а также выполнения обучающимися индивидуальных заданий, проектов, исследований.

	Результаты обучения
	Критерии оценки
	Формы и методы оценки

	Знания:

 основных понятий автоматизированной обработки информации; 

общего состава и структуры персональных компьютеров и вычислительных систем; 

базовых системных программных продуктов в области профессиональной деятельности;

состава, функций и возможностей использования информационных и телекоммуникационных технологий в профессиональной деятельности; 

методов и средств сбора, обработки, хранения, передачи и накопления информации; 

основных методов и приемов обеспечения информационной безопасности 
	Полнота ответов, точность формулировок, не менее 75% правильных ответов.

Не менее 75% правильных ответов.

Актуальность темы, адекватность результатов поставленным целям, 

полнота ответов, точность формулировок, адекватность применения профессиональной терминологии


	Текущий контроль

при проведении:

-письменного/устного опроса;

-тестирования;

-оценки результатов самостоятельной работы (докладов, рефератов, теоретической части проектов, учебных исследований и т.д.)

Промежуточная аттестация
в форме дифференцированного зачета в виде: 

-письменных/ устных ответов, 

-тестирования

	Умения:

пользоваться современными средствами связи и оргтехникой; обрабатывать текстовую и табличную информацию;

использовать технологии сбора, размещения, хранения, накопления, преобразования и передачи данных в профессионально ориентированных информационных системах;

использовать в профессиональной деятельности различные виды программного обеспечения, применять компьютерные и телекоммуникационные средства;

обеспечивать информационную безопасность;

применять антивирусные средства защиты информации;

осуществлять поиск необходимой информации
	Правильность, полнота выполнения заданий, точность формулировок, точность расчетов, соответствие требованиям

Адекватность, оптимальность выбора способов действий, методов, техник, последовательностей действий и т.д. 

Точность оценки, самооценки выполнения

Соответствие требованиям инструкций, регламентов 

Рациональность действий  и т.д.
	Текущий контроль:
- экспертная оценка демонстрируемых умений, выполняемых действий, защите отчетов по практическим  занятиям;

- оценка заданий для самостоятельной  работы, 

Промежуточная аттестация:

- экспертная оценка выполнения практических заданий на зачете 
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