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Общие положения
Результатом освоения профессионального модуля является готовность обучающегося к выполнению вида профессиональной деятельности  Реализация знаков почтовой оплаты, товаров народного потребления, подписки периодических изданий  и составляющих его профессиональных компетенций, а также общие компетенции, формирующиеся в процессе освоения ППКРС в целом.

Формой аттестации по профессиональному модулю является экзамен (квалификационный). Итогом экзамена является однозначное решение: «вид профессиональной деятельности освоен / не освоен».

1. Формы контроля и оценивания элементов профессионального модуля
	Элемент модуля
	Форма контроля и оценивания

	
	Промежуточная аттестация
	Текущий контроль

	МДК. 02.01. Правила реализации знаков почтовой оплаты, товаров народного потребления и оказания услуг по подписке изданий
	ДЗ
	Защита практического занятия, контрольное тестирование, оформление портфолио документов.

	УП.02.
	ДЗ
	Выполнение плана учебной практики - отчет по контрольным точкам.

	ПП.02.
	ДЗ
	Выполнение плана практики – отчет по контрольным точкам.

	ПМ.02
	Экзамен (квалификационный)



2. Результаты освоения модуля, подлежащие проверке на экзамене (квалификационном)
2.1. В результате аттестации по профессиональному модулю осуществляется комплексная проверка следующих профессиональных и общих компетенций:

Таблица 2.1
	Профессиональные и общие компетенции, которые возможно сгруппировать для проверки
	Показатели оценки результата

	ПК 2.1. Обеспечивать порядок хранения, учёта и рассылки знаков почтовой оплаты, денежных средств и других условных ценностей, реализации бестиражных и тиражных лотерейных билетов с учётом их особенностей. 
	1.Соблюдение правил реализации знаков почтовой оплаты, порядка хранения денежных средств и почтовых средств согласно инструкции.

2.Оформление соответствующих документов согласно инструкции.

3.Соблюдение порядка учёта и рассылки знаков почтовой оплаты.

4.Соблюдение правил  реализация бестиражных и тиражных лотерей.

	ПК 2.2. Предоставлять услуги по подписке, контролировать процесс обработки периодических печатных изданий в отделении почтовой связи (оформление, переадресовка, доставка, приём заказов по каталогам).
	1.Соблюдение правил подписки на периодические издания  согласно инструкции, оформление переадресовки на печать. 

2.Оформление соответствующих документов по подписке и аннулированию печати.

3.Соблюдение правил сортировки периодических изданий  по доставочным участкам.

4.Оформление соответствующих бланков и документов на заказы по каталогам.

5. Соблюдение безопасных приемов труда при подписке периодических изданий.

	ПК 2.3. Реализовывать товары народного потребления
	1.Соблюдение правил и сроки реализации товаров народного потребления.

	Экзамен квалификационный


Таблица 3.
	Общие компетенции
	Показатели оценки результата

	ОК.1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес
	Наличие выписки из журналов т/о и п/о за текущий период,  копии дипломов, грамот участника конкурсов профмастерства, участие в профориентационной работе.

Подтверждение документальными источниками.

	ОК 2.
Организовывать собственную деятельность, исходя из цели и способов ее достижения, определенных руководителем.


	Выбор и применение методов и способов решения профессиональных задач, оценка эффективности и качества выполнения;

	ОК 3.
Анализировать рабочую ситуацию, осуществлять текущий и итоговый контроль, оценку и коррекцию собственной деятельности, нести ответственность за результаты своей работы.
	Самоанализ и коррекция результатов собственной деятельности. Способность принимать решения в стандартных и нестандартных производственных ситуациях. Ответственность за свой труд.

	ОК.4. Осуществлять поиск информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач.


	Копия формуляра из библиотеки, аналитическая справка об использованной литературе при подготовке к экзамену квалификационному. 

Аргументированность. Подтверждение документальными источниками. Доказательность.

	ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности.
	Владение информационно – коммуникационными технологиями в профессиональной деятельности.

	ОК 6.
Работать в команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, клиентами.


	Работа в команде. Аргументированность. Доказательность.

	ОК 7.
Исполнять воинскую обязанность, в том числе с применением полученных профессиональных знаний (для юношей).
	Справка о постановке на воинский учет. Подтверждение документальными источниками (для юношей).


2.2. Требования к портфолио

Тип портфолио: смешанный тип портфолио
Общие компетенции, для проверки которых используется портфолио:

ОК.1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.

ОК.4. Осуществлять поиск информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач.

ОК.6.  Работать в команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, клиентами.

ОК.7. Исполнять воинскую обязанность, в том числе с применением полученных профессиональных знаний (для юношей).

Портфолио оформляется студентами в течение всего периода освоения программы профессионального модуля, в том числе в период производственной практики.

Содержание портфолио регламентируется локальным актом ГБПОУ СО «РПЛ».
Состав портфолио:
· Выписка из журналов теоретического и производственного обучения по итогам изучения профессионального модуля.

· Сведения об участии обучающихся в олимпиадах и конкурсах профессионального мастерства, конференциях по профилю профессии (копии дипломов, грамот, свидетельств).

· Сведения об участии в профориентационной работе и представлении лицея/профессии в школах города и района.

· Творческая работа с представлением/презентацией профессии (Предметная неделя).

· План подготовки самостоятельной работы/домашнего задания, изучения литературы/работы в библиотеке.

· Перечень специализированных программ и баз данных, использованных обучающимися при изучении содержания ПМ.

· Свидетельства об участии в военных сборах (для юношей).
3. Оценка освоения теоретического курса профессионального модуля

3.1 Проверяемые результаты обучения:
знать:
порядок хранения, учета и рассылки знаков почтовой оплаты, денежных средств;

принцип реализации бестиражных и тиражных лотерейных билетов;

инструкцию о порядке хранения условных ценностей;

перечень периодических изданий Российской Федерации, тарификацию на подписные издания;

инструкцию по приему подписки и обработке подписной документации на периодические печатные издания;

технологический процесс подписки;

правила оформления заказов по каталогам;

принцип реализации товаров народного потребления;
сроки реализации товаров народного потребления
уметь:
обеспечивать порядок хранения, учета и рассылки знаков почтовой оплаты;

правильно реализовывать знаки почтовой оплаты;

реализовывать бестиражные и тиражные лотерейные билеты, соблюдать порядок хранения и учета условных ценностей;

пользоваться перечнем периодических изданий Российской Федерации;

правильно оформлять, переадресовывать, доставлять периодические издания, сортировать их по доставочным участкам;

оформлять заказы по каталогам (оформление соответствующих бланков и документов);

реализовывать товары народного потребления;

реализовывать проездные билеты для льготных категорий граждан;
3.2. Типовые задания для оценки освоения МДК 02.01. «Правила реализации знаков почтовой оплаты, товаров народного потребления и оказания услуг по подписке изданий» 

ТЕСТ МДК 02.01.
1 вариант
1.Укажите виды форм распространения периодической печати.
А) перевозка

Б) доставка

В) распространение
2. В качестве Государственных знаков почтовой оплаты используются
А) почтовые марки, оттиски ГЗПО франкировальной машины

Б) почтовые марки, иные знаки, наносимые типографским способом и устанавливаемые федеральным органом исполнительной власти

В) почтовые марки, оттиски ГЗПО франкировальной машины, иные знаки, наносимые типографским способом и устанавливаемые федеральным органом исполнительной власти 
3. Какую пометку должна содержать некоммерческая продукция.
А) «Бесплатно»

Б) «Свободная цена»

В) «Коммерческая цена»
4.Кто определяет тираж.
А) учредитель

Б) соучредитель

В) редактор
5.При какой системе распространения подписных тиражей сортируются в газетно-журнальных экспедициях.
А) адресная

Б) карточная

В) доставочная
6.Сколько раз в год выходят каталоги периодических изданий «Почта России»
А) поквартально

Б) два раза

В) помесячно
7. При каком способе издания печатаются и издаются в одном и том же городе.

А) децентрализованным

Б) централизованным

В) веерным
8. Как регулируются взаимоотношения подписчика с редакцией
А) договором распространения

Б) правилами распространения

В) приказом распространения
9. Как называется цена в которую входят затраты на выпуск, экспедирование перевозку обработку печатных изданий.
А) каталожная

Б) доставочная

В) комбинированная 
10. Какой  документ оформляется на подписку периодической печати. 
А) ф.СП-1

Б) ф.СП-2

В) ф. СП-5
11. Какие реквизиты отображаются на бланке ф.СП-1.
А) переменные

Б) временные
В) постоянные
12.В конце рабочего дня почтальон записывает итоговую сумму и число доставочных карточек в какой документ.
А) ф.МС-42

Б) ф.СП-2

В) ф.СП-6.
13. Какой документ заполняет абонент при переадресовке периодической печати.
А) соглашение

Б) договор

В) заявление
14. Сортировочные таблицы заполняются 
А) по каждому подписному индексу

Б) по групповому подписному индексу.

В) по изданиям
15. Газетно-журнальные экспедиции организовываются …
А) при типографиях

Б) ОПС

В) ДПС
16. К какому документу приписываются мешки (пачки) отправляемые из экспедиции в организации перевозки почты.
А) ф.СП-36

Б) ф.СП-35

В) ф.СП-34
17. По какой накладной производится экспедирование по газетным узлам.
А) ф.16

Б) ф. 16а

В) ф. СП-33
18. Какая масса мешка должна быть при перевозке воздушным транспортом.
А) 10 кг.

Б) 15 кг.

В) 5 кг.          
19. При перевозке автомобильным транспортом какая накладная заполняется.
А) ф.16б

Б) ф.24.

В) ф.16.
20. При несоответствии числа мест с записями в сопроводительных документах, какой документ составляется.
А) ф.1

Б) ф.51

В) ф.30
21.Укажите какой каталог межрегиональный. 
А) МАП

Б) МУП

В) СМИ
22. Альтернативная подписка  это….
А) Online
Б)  internetexplorer
В) Puffin,
23.Какие тиражные лотереи проводятся государством
А) «На удачу»

Б) «Русское лото»

В) «Джек под»
24.Кто составляет «Ходовик»
А) оператор почтовой связи

Б) почтальон почтовой связи

В) сортировщик  ОПС
25.На какие группы делят бланки ф.СП-1.
А) международные

Б) центральные

В) городские.
2 вариант
1. На какие группы делят бланки ф. СП-1.
А) международные

Б) центральные

В) городские.
2.Кто составляет «Ходовик»
А) оператор почтовой связи

Б) почтальон почтовой связи

В) сортировщик  ОПС
3.Какие тиражные лотереи проводятся государством
А) «На удачу»

Б) «Русское лото»

В) «Джек под»
4.Альтернативная подписка  это….
А) Online
Б)  internetexplorer
В) Puffin,
5.Укажите какой каталог межрегиональный. 
А) МАП

Б) МУП

В) СМИ
6. При несоответствии числа мест с записями в сопроводительных документах, какой документ составляется.
А) ф.1

Б) ф.51

В) ф.30
7. При перевозке автомобильным транспортом какая накладная заполняется.
А) ф.16б

Б) ф.24.

В) ф.16.
8. Какая масса мешка должна быть при перевозке воздушным транспортом.
А) 10 кг.

Б) 15 кг.

В) 5 кг.          
9. По какой накладной производится экспедирование по газетным узлам.
А) ф.16

Б) ф. 16а

В) ф. СП-33
10. К какому документу приписываются мешки (пачки) отправляемые из экспедиции в организации перевозки почты.
А) ф.СП-36

Б) ф.СП-35

В) ф.СП-34
11.Газетно-журнальные экспедиции организовываются …
А) при типографиях

Б) ОПС

В) ДПС
12.Сортировочные таблицы заполняются 
А) по каждому подписному индексу

Б) по групповому подписному индексу.

В) по изданиям
13. Какой документ заполняет абонент при переадресовке периодической печати.
А) соглашение

Б) договор

В) заявление
14. В конце рабочего дня почтальон записывает итоговую сумму и число доставочных карточек в какой документ.
А) ф.МС-42

Б) ф.СП-2

В) ф.СП-6.
15.Какие реквизиты отображаются на бланке ф.СП-1.
А) переменные

Б) временные
В) постоянные
16.Какой  документ оформляется на подписку периодической печати. 
А) ф.СП-1

Б) ф.СП-2

В) ф. СП-5
17.Как называется цена в которую входят затраты на выпуск, экспедирование перевозку обработку печатных изданий.
А) каталожная

Б) доставочная

В) комбинированная
18.Как регулируются взаимоотношения подписчика с редакцией
А) договором распространения

Б) правилами распространения

В) приказом распространения
19.При каком способе издания печатаются и издаются в одном и том же городе.
А) децентрализованным

Б) централизованным

В) веерным
20.Сколько раз в год выходят каталоги периодических изданий  «Почта России»
А) поквартально

Б) два раза

В) помесячно
21. При какой системе распространения подписных тиражей сортируются в газетно-журнальных экспедициях.
А) адресная

Б) карточная

В) доставочная
22.Кто определяет тираж.
А) учредитель

Б) соучредитель

В) редактор
23.Какую пометку должна содержать некоммерческая продукция.
А) «Бесплатно»

Б) «Свободная цена»

В) «Коммерческая цена»
24. В качестве Государственных знаков почтовой оплаты используются
А) почтовые марки, оттиски ГЗПО франкировальной машины

Б) почтовые марки, иные знаки, наносимые типографским способом и устанавливаемые федеральным органом исполнительной власти

В) почтовые марки, оттиски ГЗПО франкировальной машины, иные знаки, наносимые типографским способом и устанавливаемые федеральным органом исполнительной власти 
25.Укажите виды форм распространения периодической печати.
А) перевозка

Б) доставка

В) распространение
Эталон ответов

1 вариант

1. В

2. В

3. А

4. В

5. Б

6. В

7. Б

8. Б

9. А

10. А

11. В

12. А

13. В

14. А

15. А

16. Б

17. В

18. А

19. Б

20. Б

21. А

22. А

23. Б

24. Б

25. Б

2 вариант

1. Б

2. Б

3. Б

4. А

5. А

6. Б

7. Б

8. А

9. В

10. Б

11. А

12. А

13. В

14. А

15. В

16. А

17. А

18. Б

19. Б

20. Б

21. Б

22. В

23. А

24. В

25. В

Критерии оценки:

90%-100% = 5 (с 22 по 25 правильных ответов)

76%-89% = 4 (с 21 по 19 правильных ответов)

55%-75% = 3 (с 18 по 14 правильных ответов) 

В качестве дополнительного свидетельства (при наличии факторов неправильных ответов или недостаточных по объему и содержанию ответов на вопросы и наличии ошибок при выполнении ситуационных заданий) будет проведено письменное тестирование по основным теоретическим вопросам, предложено несколько устных вопросов по усвоению материала. 
4. Требования к дифференцированному зачету по учебной и (или) производственной практике
Дифференцированный зачет по учебной и (или) производственной практике выставляется на основании данных аттестационного листа (характеристики профессиональной деятельности студента на практике) с указанием видов работ, выполненных обучающимся во время практики, их объема, качества выполнения в соответствии с технологией и (или) требованиями организации, в которой проходила практика. 
4.1. Форма аттестационного листа
(характеристика профессиональной деятельности студента во время учебной/производственной практики)

Аттестационный лист
1. ФИО обучающегося, № группы, профессия_____________________________________

_______________________________________________________________________
2.Место проведения учебной  практики (организация),

наименование, юридический адрес:  ГБПОУ  CО   «Ртищевский политехнический лицей» 412033 Саратовская обл. г. Ртищево ул. З.Космодемьянской 17

3.Время проведения учебной практики  с __________ г. по ___________ г.
4.Виды и объем работ, выполненные  обучающимися во время учебной практики. (прописываются каждому обучающемуся индивидуально)
5.Заключение: учебная практика - освоена
                                                                                                            Подпись:              
Дата   __________ г.                                                      мастер п/о:  

Аттестационный лист
1. ФИО обучающегося, № группы, профессия_____________________________________

_______________________________________________________________________
2.Место проведения производственной  практики (организация),

наименование, юридический адрес:  _______________________________________________

______________________________________________________________________________

3.Время проведения производственной практики  с __________ г. по ___________ г.
4.Виды и объем работ, выполненные  обучающимися во время производственной практики. (прописываются каждому обучающемуся индивидуально)
5.Заключение: производственная практика - освоена
                                                                                                            Подпись:              
Дата   __________ г.                                                      мастер п/о:  
5. Контрольно - оценочные материалы для экзамена (квалификационного).
I. ПАСПОРТ
Назначение:
КОМ предназначен для контроля и оценки результатов освоения 

профессионального модуля  «Приём, сортировка, вручение и контроль почтовых отправлений, оформление почтовых операций»

по профессии СПО «Оператор связи» 

код профессии 11.01.08.
Профессиональные компетенции:
          ПК 2.1. Обеспечивать порядок хранения, учёта и рассылки знаков почтовой оплаты, денежных средств и других условных ценностей, реализации бестиражных и тиражных лотерейных билетов с учётом их особенностей.

          ПК 2.2. Предоставлять услуги по подписке, контролировать процесс обработки периодических печатных изданий в отделении почтовой связи (оформление, переадресовка, доставка, приём заказов по каталогам).

ПК 2.3  Реализовывать товары народного потребления

Общие компетенции:
ОК1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.

ОК2. Организовывать собственную деятельность, исходя из цели и способов ее достижения, определенных руководителем.

ОК3. Анализировать рабочую ситуацию, осуществлять текущий и итоговый контроль, оценку и коррекцию собственной деятельности, нести ответственность за результаты своей работы.

ОК4. Осуществлять поиск информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач.

ОК5. Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности.

ОК6. Работать в команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, клиентами.

ОК7. Исполнять воинскую обязанность, в том числе с применением полученных профессиональных знаний (для юношей).
ЗАДАНИЯ ДЛЯ ЭКЗАМЕНУЮЩИХСЯ 

количество вариантов 12

Оцениваемые компетенции: ПК 2.1., ПК21.2., ПК 2.3., ОК 2, ОК 3, ОК 5.
Условия выполнения задания: задания выполняются в лаборатории почтовой связи;

информационных технологий с соблюдением требований  ОТ, СНиП,  с  использованием комплекта технологической документации, бланков и инструкций, тарифов  на услуги почтовой связи, оборудования, приспособлений.
II. ЗАДАНИЕ ДЛЯ ЭКЗАМЕНУЮЩЕГОСЯ. Вариант № 1

Инструкция
Внимательно прочитайте задание.

Вы можете воспользоваться тарифами на оплату почтовых услуг, каталогом периодических изданий «Роспечать», каталогом товаров народного потребления «Почта Маркет».

Время выполнения задания –  2 часа
Задание
1. Заполните бланк ф. СП 1 на подписку газеты «Психологическая газета: мы и мир» на 2 полугодие текущего года с доставкой до адресата, используя каталог периодических изданий «Роспечать». Оформите квитанцию ф. СП 2  в приёме платы за газету «Психологическая газета: мы и мир».

2. Определите плату за пересылку заказного письма из города Ртищево в город Саратов весом 50 граммов, используя таблицу тарифов на пересылку внутренней письменной корреспонденции. Нанесите государственные знаки почтовой оплаты (марки) на сумму платы за пересылку данного заказного письма. Погасите марки оттиском календарного штемпеля.

II. ЗАДАНИЕ ДЛЯ ЭКЗАМЕНУЮЩЕГОСЯ. Вариант № 2

Инструкция
Внимательно прочитайте задание.

Вы можете воспользоваться тарифами на оплату почтовых услуг, каталогом периодических изданий «Роспечать», каталогом товаров народного потребления «Почта Маркет».

Время выполнения задания –  2 часа
Задание
1. Заполните бланк ф. СП -1 на подписку журнала «Лиза» на 2 полугодие текущего года с доставкой до адресата, используя каталог периодических изданий «Роспечать». Оформите квитанцию ф. СП 2  в приёме платы за журнал «Лиза».
2. Заполните бланк заказа на покупку домашней метеостанции и  набора «Я дизайнер» по каталогу «Почта Маркет»
II. ЗАДАНИЕ ДЛЯ ЭКЗАМЕНУЮЩЕГОСЯ. Вариант № 3

Инструкция
Внимательно прочитайте задание.

Вы можете воспользоваться тарифами на оплату почтовых услуг, каталогом периодических изданий «Роспечать», каталогом товаров народного потребления «Почта Маркет».

Время выполнения задания –  2 часа
Задание
1. Заполните бланк ф. СП 1 на подписку газеты «Комсомольская правда» на 2 полугодие текущего года с доставкой до адресата, используя каталог периодических изданий «Роспечать». Оформите квитанцию ф. СП 2  в приёме платы за газету «Комсомольская правда».
2. Заполните бланк расписки – обязательства на получение знаков почтовой оплаты для продажи их по номинальной стоимости на сумму 3550 рублей 50 копеек в лице оператора связи ОПС Ртищево – 1.
II. ЗАДАНИЕ ДЛЯ ЭКЗАМЕНУЮЩЕГОСЯ. Вариант № 4

Инструкция
Внимательно прочитайте задание.

Вы можете воспользоваться тарифами на оплату почтовых услуг, каталогом периодических изданий «Роспечать», каталогом товаров народного потребления «Почта Маркет».

Время выполнения задания –  2 часа
Задание
1. Заполните бланк ф. СП 1 на подписку журнала «Отдохни» на 2 полугодие текущего года с доставкой до адресата, используя каталог периодических изданий «Роспечать». Оформите квитанцию ф. СП 2  в приёме платы за журнал «Отдохни».
2. Определите плату за пересылку заказного письма из города Ртищево в город Саратов весом 60 граммов, используя таблицу тарифов на пересылку внутренней письменной корреспонденции. Нанесите государственные знаки почтовой оплаты (марки) на сумму платы за пересылку данного заказного письма. Погасите марки оттиском календарного штемпеля. 
II. ЗАДАНИЕ ДЛЯ ЭКЗАМЕНУЮЩЕГОСЯ. Вариант № 5

Инструкция
Внимательно прочитайте задание.

Вы можете воспользоваться тарифами на оплату почтовых услуг, каталогом периодических изданий «Роспечать», каталогом товаров народного потребления «Почта Маркет».

Время выполнения задания –  2 часа
Задание
1. Заполните бланк ф. СП 1 на подписку газеты «Российская газета» на 2 полугодие текущего года с доставкой до адресата, используя каталог периодических изданий «Роспечать». Оформите квитанцию ф. СП 2  в приёме платы за газету «Российская газета».
2. Заполните бланк заказа на покупку электрочайника и  кофеварки по каталогу «Почта Маркет»
II. ЗАДАНИЕ ДЛЯ ЭКЗАМЕНУЮЩЕГОСЯ. Вариант № 6

Инструкция
Внимательно прочитайте задание.

Вы можете воспользоваться тарифами на оплату почтовых услуг, каталогом периодических изданий «Роспечать», каталогом товаров народного потребления «Почта Маркет».

Время выполнения задания –  2 часа
Задание
1. Заполните бланк ф. СП -1 на подписку журнала «Мир марок» на 2 полугодие текущего года с доставкой до адресата, используя каталог периодических изданий «Роспечать». Оформите квитанцию ф. СП 2  в приёме платы за журнал «Лиза».
2. Заполните бланк расписки – обязательства на получение знаков почтовой оплаты для продажи их по номинальной стоимости на сумму 4550 рублей 50 копеек в лице оператора связи ОПС Ртищево – 1.

II. ЗАДАНИЕ ДЛЯ ЭКЗАМЕНУЮЩЕГОСЯ. Вариант № 7

Инструкция
Внимательно прочитайте задание.

Вы можете воспользоваться тарифами на оплату почтовых услуг, каталогом периодических изданий «Роспечать», каталогом товаров народного потребления «Почта Маркет».

Время выполнения задания –  2 часа
Задание
1. Заполните бланк ф. СП 1 на подписку газеты «Саратовская областная газета» на 2 полугодие текущего года с доставкой до адресата, используя каталог периодических изданий «Роспечать». Оформите квитанцию ф. СП 2  в приёме платы за газету «Психологическая газета: мы и мир».

2. Определите плату за пересылку заказного письма из города Ртищево в город Саратов весом 70 граммов, используя таблицу тарифов на пересылку внутренней письменной корреспонденции. Нанесите государственные знаки почтовой оплаты (марки) на сумму платы за пересылку данного заказного письма. Погасите марки оттиском календарного штемпеля.

II. ЗАДАНИЕ ДЛЯ ЭКЗАМЕНУЮЩЕГОСЯ. Вариант № 8

Инструкция
Внимательно прочитайте задание.

Вы можете воспользоваться тарифами на оплату почтовых услуг, каталогом периодических изданий «Роспечать», каталогом товаров народного потребления «Почта Маркет».

Время выполнения задания –  2 часа
Задание
1. Заполните бланк ф. СП -1 на подписку журнала «Цветы в доме» на 2 полугодие текущего года с доставкой до адресата, используя каталог периодических изданий «Роспечать». Оформите квитанцию ф. СП 2  в приёме платы за журнал «Лиза».
2. Заполните бланк заказа на покупку триммера и игровой приставки «Sega» по каталогу «Почта Маркет»

II. ЗАДАНИЕ ДЛЯ ЭКЗАМЕНУЮЩЕГОСЯ. Вариант № 9

Инструкция
Внимательно прочитайте задание.

Вы можете воспользоваться тарифами на оплату почтовых услуг, каталогом периодических изданий «Роспечать», каталогом товаров народного потребления «Почта Маркет».

Время выполнения задания –  2 часа
Задание
1. Заполните бланк ф. СП 1 на подписку газеты «Экономика и жизнь» на 2 полугодие текущего года с доставкой до адресата, используя каталог периодических изданий «Роспечать». Оформите квитанцию ф. СП 2  в приёме платы за газету «Психологическая газета: мы и мир».

2. Заполните бланк расписки – обязательства на получение знаков почтовой оплаты для продажи их по номинальной стоимости на сумму 5550 рублей 50 копеек в лице оператора связи ОПС Ртищево – 1.

II. ЗАДАНИЕ ДЛЯ ЭКЗАМЕНУЮЩЕГОСЯ. Вариант № 10

Инструкция
Внимательно прочитайте задание.

Вы можете воспользоваться тарифами на оплату почтовых услуг, каталогом периодических изданий «Роспечать», каталогом товаров народного потребления «Почта Маркет».

Время выполнения задания –  2 часа
Задание
1. Заполните бланк ф. СП -1 на подписку журнала «Непоседа» на 2 полугодие текущего года с доставкой до адресата, используя каталог периодических изданий «Роспечать». Оформите квитанцию ф. СП 2  в приёме платы за журнал «Непоседа».
2. Определите плату за пересылку заказного письма из города Ртищево в город Саратов весом 80 граммов, используя таблицу тарифов на пересылку внутренней письменной корреспонденции. Нанесите государственные знаки почтовой оплаты (марки) на сумму платы за пересылку данного заказного письма. Погасите марки оттиском календарного штемпеля. 

II. ЗАДАНИЕ ДЛЯ ЭКЗАМЕНУЮЩЕГОСЯ. Вариант № 11

Инструкция
Внимательно прочитайте задание.

Вы можете воспользоваться тарифами на оплату почтовых услуг, каталогом периодических изданий «Роспечать», каталогом товаров народного потребления «Почта Маркет».

Время выполнения задания –  2 часа
Задание
1. Заполните бланк ф. СП 1 на подписку газеты «Саратовские вести» на 2 полугодие текущего года с доставкой до адресата, используя каталог периодических изданий «Роспечать». Оформите квитанцию ф. СП 2  в приёме платы за газету «Психологическая газета: мы и мир».
2. Заполните бланк заказа на покупку комплекта постельного белья «Цветы» и комплекта полотенец по каталогу «Почта Маркет»
II. ЗАДАНИЕ ДЛЯ ЭКЗАМЕНУЮЩЕГОСЯ. Вариант №12

Инструкция
Внимательно прочитайте задание.

Вы можете воспользоваться тарифами на оплату почтовых услуг, каталогом периодических изданий «Роспечать», каталогом товаров народного потребления «Почта Маркет».

Время выполнения задания –  2 часа
Задание
1. Заполните бланк ф. СП -1 на подписку журнала «Мой уютный дом» на 2 полугодие текущего года с доставкой до адресата, используя каталог периодических изданий «Роспечать». Оформите квитанцию ф. СП 2  в приёме платы за журнал «Лиза».
2. Заполните бланк расписки – обязательства на получение знаков почтовой оплаты для продажи их по номинальной стоимости на сумму 6550 рублей 50 копеек в лице оператора связи ОПС Ртищево – 1.
III. ПАКЕТ ЭКЗАМЕНАТОРА

III. а. УСЛОВИЯ

Экзамен проводится по подгруппам в количестве 12 человек.
Количество вариантов задания для экзаменующегося – 1/12
Время выполнения задания -  2 академических часа 
Оборудование: компьютер, электронные весы, калькуляторы, макеты почтовых отправлений
Литература для обучающегося:

Учебники: 
Основные источники:
1.   Шелихов В.В. Оператор связи/ учебник для нач.проф.образования / В.В.Шелихов, Н.Н. Шнырёва, Г.П. Гавердовская; под ред. В.В. Шелихова. – 5-е изд., стер. – М.: Издательский центр «Академия» 2008. - 432с.

2.   Шелихов В.В.Организация почтовой связи: учебник для студ.учреждений сред. проф. образования / В.В.Шелихов, Н.Н. Шнырёва, Г.П. Гавердовская, - 2-е изд., стер,- Москва. Издательский центр «Академия» 2011, - 192с.

 Дополнительные источники: 
1. Шелихов В.В. Простая и заказная письменная корреспонденция: учеб.пособие /    В.В.Шелихов, Н.Н. Шнырёва, Г.П. Гавердовская; под ред. В.В. Шелихова.- М.: Издательский центр «Академия» 2009. - 64с.

2. Шелихов В.В. Письма и бандероли с объявленной ценностью: учеб.пособие / В.В.Шелихов, Н.Н. Шнырёва, Г.П. Гавердовская; под ред. В.В. Шелихова. - М.: Издательский центр «Академия», 2009. - 64с.

3. Шелихов В.В. Посылки: учеб. пособие /    В.В.Шелихов, Н.Н. Шнырёва, Г.П. Гавердовская; под ред. В.В. Шелихова. - М.: Издательский центр «Академия», 2009. - 64с.

4. Шелихов В.В. Международные почтовые отправления: учеб.пособие /    В.В.Шелихов, Н.Н. Шнырёва, Г.П. Гавердовская; под ред. В.В.Шелихова. - М.:  Издательский центр «Академия», 2009. - 64с.
Интернет-ресурсы:
1. Почта России - официальный сайт. Режим доступа https://www.pochta.ru/ 
IIIб. КРИТЕРИИ ОЦЕНКИ

Выполнение задания:
· - обращение в ходе задания к информационным источникам;

· - рациональное распределение времени на выполнение задания; 

·  -обоснование выбора знаков почтовой оплаты согласно существующего тарифа;

· - демонстрация последовательности выполнения работы по соблюдению этапов оформления подписки на периодические издания;

· - рефлексия выполненных действий, своевременное и точное нахождение ошибок, внесение соответствующих корректив.

· - защита портфолио, умение обосновать свои действия, аргументированность и доказательство приводимых аргументов.
Подготовленный продукт

	Освоенные ПК
	Показатель оценки результата
	Оценка

	ПК 2.1. Обеспечивать порядок хранения, учёта и рассылки знаков почтовой оплаты, денежных средств и других условных ценностей, реализации бестиражных и тиражных лотерейных билетов с учётом их особенностей. 
	1.Соблюдение правил реализации знаков почтовой оплаты, порядка хранения денежных средств и почтовых средств согласно инструкции.

2.Оформление соответствующих документов согласно инструкции.

3.Соблюдение порядка учёта и рассылки знаков почтовой оплаты.

4.Соблюдение правил  реализация бестиражных и тиражных лотерей.
	Да

Нет 



	ПК 2.2. Предоставлять услуги по подписке, контролировать процесс обработки периодических печатных изданий в отделении почтовой связи (оформление, переадресовка, доставка, приём заказов по каталогам).
	1.Соблюдение правил подписки на периодические издания  согласно инструкции, оформление переадресовки на печать. 

2.Оформление соответствующих документов по подписке и аннулированию печати.

3.Соблюдение правил сортировки периодических изданий  по доставочным участкам.

4.Оформление соответствующих бланков и документов на заказы по каталогам.

5. Соблюдение безопасных приемов труда при подписке периодических изданий.
	Да

Нет



	ПК 2.3. Реализовывать товары народного потребления
	1.Соблюдение правил и сроки реализации товаров народного потребления.
	Да

Нет


	ОК 2.
Организовывать собственную деятельность, исходя из цели и способов ее достижения, определенных руководителем.
	Выбор и применение методов и способов решения профессиональных задач, оценка эффективности и качества выполнения;
	Да

Нет


	ОК 3.
Анализировать рабочую ситуацию, осуществлять текущий и итоговый контроль, оценку и коррекцию собственной деятельности, нести ответственность за результаты своей работы.
	Самоанализ и коррекция результатов собственной деятельности. Способность принимать решения в стандартных и нестандартных производственных ситуациях. Ответственность за свой труд.
	Да

Нет


	ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности.
	Владение информационно – коммуникационными технологиями в профессиональной деятельности.
	Да

Нет




5.4. Защита портфолио 
5.3.1. Тип портфолио смешанный

5.3.2. Проверяемые результаты обучения: ОК 1., ОК 4., ОК 6., ОК 7.

5.3.3. Критерии оценки:
Оценка портфолио

	Коды проверяемых компетенций
	Показатели оценки результата
	Оценка (да / нет)

	ОК1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.
	Наличие выписки из журналов т/о и п/о за текущий период,  копии дипломов, грамот участника конкурсов профмастерства, участие в профориентационной работе. Подтверждение документальными источниками. 
	Да

Нет


	ОК4. Осуществлять поиск информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач.

	Копия формуляра из библиотеки, аналитическая справка об использованной литературе при подготовке к экзамену квалификационному. Аргументированность. Подтверждение документальными источниками. Доказательность
	Да

Нет


	ОК6. Работать в команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, клиентами.

	Работа в команде. Аргументированность. Доказательность.

	Да

Нет


	ОК7. Исполнять воинскую обязанность, в том числе с применением полученных профессиональных знаний (для юношей)
	Справка о постановке на воинский учет. Подтверждение документальными источниками (для юношей).
	Да

Нет



Оценка защиты
	Коды проверяемых компетенций
	Показатели оценки результата
	Критерии оценки
	Оценка (да / нет)

	ОК.1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес
	Наличие выписки из журналов т/о и п/о за текущий период,  копии дипломов, грамот участника конкурсов профмастерства, участие в профориентационной работе.

Подтверждение документальными источниками.
	Аргументированность

Доказательность

Подтверждение документальными источниками
	Да

Нет

	ОК.4. Осуществлять поиск информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач.


	Копия формуляра из библиотеки, аналитическая справка об использованной литературе при подготовке к экзамену квалификационному. 

Аргументированность. Подтверждение документальными источниками. Доказательность.
	Аргументированность

Доказательность

Подтверждение документальными источниками
	Да

Нет

	ОК 6.
Работать в команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, клиентами.


	Работа в команде. Аргументированность. Доказательность.
	Аргументированность

Доказательность

Подтверждение документальными источниками
	Да

Нет

	ОК 7.
Исполнять воинскую обязанность, в том числе с применением полученных профессиональных знаний (для юношей).
	Справка о постановке на воинский учет. Подтверждение документальными источниками (для юношей).
	Аргументированность

Доказательность

Подтверждение документальными источниками
	Да

Нет
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